BURMISTRZ pR UDNIK/

Zarzadzenie Nr 132015
Burmistrza Prudnika
z dnia 27 sierpnia 2015 roku

w sprawie sposobu i termindéw opracowania materialéw do projektu budzetu Gminy
Prudnik na 2016 rok.

Na podstawie § 1 ust. 1 Uchwaly Nr LVII/891/2010 Rady Miejskie;
w Prudniku z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Prudnik — Burmistrz Prudnika zarzadza, co nastgpuje:

§1

1. Naczelnicy wydzialéw Urzedu Miejskiego w Prudniku oraz Kierownicy jednostek
budzetowych, samorzadowego zakladu budzetowego i samorzadowych instytucji
kultury przedkladaja materiaty planistyczne do projektu budzetu gminy na rok 2016
Burmistrzowi Prudnika w terminie do dnia 30 wrze$nia 2015 r. wedlug zatgczonych
WZOrow, tj.:

-- prognoza dochodow biezgcych - wzor nr 1,

- prognoza dochodéw majatkowych - wzor nr 2,

— prognoza wydatkow biezacych - wzdr nr 3 - ze szczegdlnym uwzglednieniem zadan
remontowych planowanych do realizacji w roku 2015,

- prognoza wydatkdéw majatkowych - wzor nr 4,

- projekt planu wydatkéw na wynagrodzenia - wzor nr 0,

- projekt planu finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego - wzor nr 7,

— projekt planu finansowego samorzadowych instytucji Kultury - wzor nr 8,

— wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich - wzoér nr 9.

2. Sporzadzajac projekt budzetu na 2016 rok bezwzglednie nalezy przestrzegaé reguly
wydatkowej okreslonej w ustawie o finansach publicznych, wprowadzajace]
mechanizm ograniczajacy wzrost wydatkow publicznych. Reguta polega na redukcji
wydatkow o charakterze uznaniowym.

3. Planujac projekt budzetu na 2016 rok nalezy przyjaé¢ wylacznie wydatki wynikajace z
podpisanych umoéw o prace oraz uméw dotyczgcych funkcjonowania jednostki.

4. Wydatki na wynagrodzenia osobowe brutto i pochodne od wynagrodzen dla 0sé6b nie
bedacych nauczycielami nalezy zaplanowa¢ z uwzglednieniem podwyzki na poziomie
érednio o 5%, zmian w zatrudnieniu, zmian najnizszego wynagrodzenia
obowigzujacego w 2016r. w wysokosci 1.850.00 zt. oraz przypadajace do wyptaty w
2016 r. nagrody jubileuszowe. Jednostki budzetowe do projektu dofaczajg informacje



dot. planowanej kwoty na odprawy emerytalne i rentowe — kwot tych nie ujmujg w
swoich projektach wydatkow budzetowych. Kwota ta zostanie ujgta w rezerwie
celowej Gminy Prudnik - uruchomienie nastapi na oddzielny wniosek.

5. Wydatki na wynagrodzenia osobowe brutto i pochodne od wynagrodzen dla
nauczycieli nalezy zaplanowa¢ z uwzglednieniem obowigzujacych stawek bazowych.
zgodnie z arkuszem organizacyjnym. W wydatkach nalezy uja¢ nagrody jubileuszowe
przypadajace do wyptaty w 2016r.. Jednostki budzetowe do projektu dotaczajg
informacje dot. planowanej kwoty na odprawy emerytalne i rentowe — kwot tych nie
ujmuja w swoich projektach wydatkéw budzetowych. Kwota ta zostanie ujgta w
rezerwie celowej Gminy Prudnik - uruchomienie nastapi na oddzielny wniosek.

6. Nie wolno ujmowa¢ w projekcie budzetu wydatkow uznaniowych np. zakup
stolikow, krzesel, biurek. komputerow, zapaséw materiatow, farb. $rodki na
dodatkowe projekty, itp. Zapotrzebowanie nalezy ztozy¢ na odrgbnych drukach.

7. Jednostki budzetowe nie planujg w swoich budzetach w ramach § 4210 zakupu
opatu. natomiast dotaczajg informacj¢ o rocznym zapotrzebowaniu w jednostkach
naturalnych. Kwota na opal zostanie ujeta w rezerwie celowej Gminy Prudnik -
uruchomienie nastapi na oddzielny wniosek.

8. W budzecie na 2016r. nie planuje si¢ wydatkow remontowych — biezacych. tj.
zadnego malowania, wymiany rur itp.

9 Samorzadowe instytucje kultury uzgadniaja kalendarz imprez i maksymalne kwoty
wydatkow z Burmistrzem Prudnika w terminie do dnia 30 wrzesnia br.

10. Samorzadowe instytucje kultury planuja wydatki na wynagrodzenia osobowe brutto
i pochodne od wynagrodzen z uwzglgdnieniem zmian w zatrudnieniu oraz
najnizszego wynagrodzenia obowiazujacego w 2016r. w wysokosci 1.850.00z1,
przypadajace do wyplaty w 2016r. nagrody jubileuszowe oraz odprawy emerytalne.
dla osob ktoére okreslity sie w zakresie przejScia na emeryturg w 2016r. oraz
podwyzek srednio o 5 %.

11. Nie planuje si¢ udziatu jednostek w projektach. ktore wymagajg dodatkowego
udziatu wlasnego Gminy Prudnik.

12. Do projektu pod kazdy § wydatkéw nalezy dolaczy¢ wykaz tytulow planowanych
do realizacji w ramach zaplanowanych kwot.

§2

1. Do materiatéw planistycznych winny by¢ dotaczone uzasadnienia planowanych

dochodow ze wszystkich zrodel.

2. Dochody z mienia winny zawiera¢ wykaz nieruchomosci planowanych do zbycia w

2016r. z oszacowang ich wartoscig.



3. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych nalezy zaplanowac z pominieciem
naleznosci od podatnikow znajdujacych si¢ w sytuacji watpliwej i straconej, tj.
w upadtosci, wobec ktorych tocza si¢ postgpowania windykacyjne, z ktorymi Gmina
jest w sporze.

4. Dochody z tytulu realizowanych inwestycji z udziatem $rodkow europejskich nalezy
zweryfikowa¢ do podpisanych aneksdw.

§3

I. Przy opracowaniu materialow planistycznych na 2016 rok nalezy uwzglednic

nastepujace wskazniki:

1) wzrost budzetu na wydatki state - 1,5%, tj. optaty za dostaweg energii elektryczne;.
cieplnej, gazu oraz wody, odprowadzanie sciekow, Optlaty za gospodarowanie
odpadami zgodnie ze ztozonymi deklaracjami i obowigzujacych stawek.

2) podatkdéw wg stawek obowigzujacych w 2015r.

3) pozostate wydatki biezace rzeczowe nalezy zaplanowa¢ w sposob oszczedny.
zmniejszajgc wydatki m. in. na rozmowy telefoniczne, materialty biurowe, srodki
czystosci, itp. — maksymalnie na poziomie planu na dzien 30.06.2015.

Zaplanowanie w wyzsze] wysokosci wydatkow wymaga realnego uzasadnienia.

4) zakup zywnosci do stoléwek musi byé zgodny z planowanymi dochodami z tytutu
odptfatnosci za dozywianie i uwzglednia¢ stawki uzgodnione przez Kierownika
jednostki z Burmistrzem,

5) wydatki na ubezpieczenia majatkowe nalezy planowaé¢ zgodnie z zawartymi
umowami,

6) do obliczenia odpisu za ZFSS nalezy przyjaé przecietne wynagrodzenie miesi¢czne
w gospodarce narodowej w wysokosci 2.917,14zf, tj. z Il-go potrocza 2010 r..
Nalezy monitorowa¢ ogloszenie ustawy okoto budzetowej. redukujacej wysokosé
wynagrodzenia,

7) nie nalezy planowa¢ w budzecie wydatkéw o charakterze sankcyjnym np. PFRON;
jezeli w trakcie roku 2016 okaze sig, ze wskaznik obnizyt sie do poziomu
obligujacego dokonanie wptat na PFRON budzet jednostki zostanie uzupemiony,

8) przy wydatkach z dotacji celowej na zadania wlasne biezace nalezy zaplanowaé
wymagany udzial wlasny z art. 128 ufp: po sprawdzeniu czy nie ma zwolnien
z odrgbnych ustaw.

2. Do wszystkich opracowanych materiatow planistycznych winny by¢ dotaczone
uzasadnienia planowanych wydatkow lacznie ze wskaznikami, o ktore oparto
planowanie (etaty, stawki wynagrodzen, prognozy cen itp.). Wszystkie projekty planow
winny by¢ opracowane w oparciu o klasyfikacje budzetowg okreslong



w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodow oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.).
Projekt budzetu opracowujemy stosujac klasyfikacje budzetowg (opisy) zgodnie ze
zmianami wprowadzonymi przez Ministra Finanséw w 2015r. Dz. U. poz.931.

3. Materialy nalezy przygotowaé rzetelnie, nie mogg zawiera¢ tzw. koncertu zyczen.
Aby domkng¢ budzet na 2016 rok kazda jednostka winna wykaza¢ budzet nie wyzszy
nizna 2015r.

4. Wydzial Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w terminie do
10 pazdziernika 2015 r. przedklada =zbiorczo Prognoz¢ wydatkow biezacych
1 majatkowych Sotectw - wzdr nr 5,

5. Wydzial Inwestycji przygotowuje plan inwestycji w zakresie kontynuacji zadan
rozpoczetych w latach ubiegtych 1 2015r. Ponadto przygotowuje informacj¢ dla nowych
zadan, ktore w miar¢ posiadanych srodkow zostang ujete w projekcie budzetu.

6. Wydziat Organizacyjny przekazuje wykaz zadan wraz z kwotg finansowania, ktore
zostaly zakwalifikowane do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego na 2016 rok.

§4

Burmistrz Prudnika zatwierdza otrzymane materialy i przekazuje Skarbnikowi Gminy.
Na podstawie zebranych materialéw Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienia
prognozowanych dochodow, wydatkow, planow samorzadowych instytucji kultury.
samorzadowego zaktadu budzetowego, planowanych inwestycji i dotacji.

Opracowane zbiorczo materialy Skarbnik Gminy przedkiada Burmistrzowi Prudnika
w terminie do dnia 24 pazdziernika 2015 r.

g5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega ogtoszeniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.




Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2016
Prognoza dochodéw biezgcych budzetu

Wzor nr 1

w zi
; o s 1.’lan Y Przewndyv.vane Projekt planu
Dzial | Rozdz. Wyszezegolnienie zmianach na | wykonanie w K 2016
rok 2015 roku2015 | "'
1 2 4 5 6 7
Sporzadzil ( data i podpis):
Zatwierdzam :

Zgodnie z ustawa o finansach publicznych przez dochody biezace rozumie si¢ dochody budzetowe
niebgdace dochodami majgtkowymi

w zalgczeniu: Uzasadnienie



Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2016
Prognoza dochodéw majatkowych

Wzér nr 2

w z}
Plan po Przewidywane Proickt bl
Dzial | Rozdz. Wyszczeg6lnienie zmianach na | wykonaniew | = 3° i ;051121'
rok 2015 roku2015 | "'
1 2 4 5 6 7
Sporzadzil ( data i podpis):
Zatwierdzam :

W zalaczeniu - Uzasadnienie

Zgodnie z ustawa o finansach publicznych do dochodéw majatkowych zalicza sig:
1) dotacje i $rodki otrzymane na inwestycje;

2)  dochody ze sprzedazy majatku (§§ 0770, 0780, 0870);

3) dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci (§ 0760).
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Projekt budzetu gminy Prudnik na 2016 rok

Wzor nr 7

Plan finansowy samorzadowego zakladu budzetowego

Lp. Wyszczegdlnienie § Pla:apl?oirgi]af Sach PY;;‘:;;):’:;W Proj; (l; lt 6p:.a:;]1(u na
w 2015 roku
1 2 3 4 5 6
A DZIALALNOSC BIEZACA X
1 Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku ogélem X
2 Przychody X
2.1 dotacje z budzetu wg klasyfikacji budzetowej X
wtym: | - dotacja przedmiotowa 2650
- dotacja podmiotowa 2510
2.2 pozostale przychody, wg klasyfikacji budzetowe; X
wtym: | - wplywy z najmu i dzierzawy pomieszczen, lokali 0750
- wplywy z ustug 0830
- wplywy z pozostalych odsetek 0920
- wplywy z r6znych dochodow 0970
(sformatowac do potrzeb zakladu budzetowego)
3 Koszty wg klasyfikacji budzetowej: X
W tym: =
(sformatowac do potrzeb zaktadu budzetowego)
4 Odpisy amortyzacji X
5 Podatek dochodowy od 0séb prawnych X
6 Whplata do budzetu nadwyzki §rodkéw obrotowych X
7 Stan §rodkéw obrotowych na koniec roku X
B | DZIALALNOSC INWESTYCYJINA x
1 Stan §rodkéw na inwestycje na poczatek roku X
2 Przychody X
2.1 - dotacje celowe z budzetu gminy 6210
2.2 - $rodki wilasne
23 - inne $rodki
3 Wydatki inwestycyjne X
wtym: | - wydatki na ustugi i roboty inwestycyjne 6070
- zakupy inwestycyjne 6080
4 Stan $rodkéw na inwestycje na koniec roku X

Sporzadzil ( data i podpis) :

Zatwierdzam :




Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2016
Plan finansowy samorzadowych instytucji kultury
— 0s0b prawnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Wzor nr 8

Lp.

Wyszczegélnienie

Konto

Plan po
zmianach
w 2015 roku

Przewidywane
wykonanie
w 2015 roku

Projekt planu
na 2016 rok

w

4

5

6

PRZYCHODY

]

Dotacje z budzetu

1.1

- dotacja podmiotowa

1.2

- dotacja celowa

Srodki otrzymane od pozostatych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Przychody ze sprzedazy ustug wlasnych

Pozostate przychody

II

KOSZTY OGOLEM

-| Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

w tym:

1.1

nagrody jubileuszowe

1.2

odprawy i inne

Wynagrodzenia bezosobowe

Sktadki na ubezpieczenia spoleczne

Skifadki na Fundusz Pracy

Zakup materialow i wyposazenia

Zakup energii

Zakup ushug remontowych

Zakup ustug pozostalych

bl o el Boull Bl ol o

Podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne

10.

Rozne oplaty (w tym: czynsze) i podatki

L1

Kary i odszkodowania

12.

Inwestycje w toku

13.

Pozostate koszty

11

WYNIK FINANSOWY
(poz. 1 —poz. 2)

SREDNIOROCZNA LICZBA
ZATRUDNIONYCH
( w przeliczeniu na petne etaty)

Sporzadzil (data i podpis):

Zatwierdzam :
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